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ONLINE-TOOL - Anleitung fur Veranstalterlnnen

Registrierung

Die einmalige Registrierung als Veranstalter erfolgt in drei Schritten Gber die Internet-
Plattform https://stmk.greenevents.at unter G'SCHEIT FEIERN>Registrieren:

{ stmkgreenevents.at/registrieren.htm

Bestande | Matricul.. Apbeitsvorrat - Gun.. % Tage Inzidenz

VERWALTUNG | DIENSTSTELLEN | BEZIRKSHAUPTMANNSCHAFTEN | THEMEN | POLITIK | KONTAKT

% Das Land
Steiermark

Green Events Steiermark

> Beratung Registrierung zur online Einreichung einer G’ SCHEIT FEIERN
» Festnachlese Veranstaltung in drei Schritten!
> Kalender 1. Eingabe |hrer Kontaktdaten!

2. Sie erhalten eine E-Mail mit dem Betreff: ,G'SCHEIT FEIERN: Registrierung”. Nach Bestatigung des Links in
dieser E-Mail ist die Registrierung abgeschlossen!
3. Mit Ihren Zugangsdaten anmelden!

> Registrieren

Damit wird fir Sie ein Benutzerkonto eingerichtet tber das Sie dann alle Ihre G'SCHEIT FEIERN - Veranstaltungen
egen konne

FRegistrierung!

&&nmeldungl bin bereits registriert und méchte mich mit E-Mail-Adresse und Passwort anmelden)

Eingabe Ihrer Kontaktdaten!

Sie erhalten eine E-Mail mit dem Betreff: ,G'SCHEIT FEIERN: Registrierung“. Nach
Bestatigung des Links in dieser E-Mail ist die Registrierung abgeschlossen!

3. Mit lhren Zugangsdaten anmelden!

N —

VERWALTUNG | DIENSTSTELLEN | BEZIRKSHAUPTMANNSCHAFTEN | THEMEN | POLITIK | KONTAKT

% Das Land
Steiermark

STARTSEITE CHECK G'SCHEIT FEIERN

> Beratung
> Festnachlese ] o o
> Kalender

ISR LS Eingabe Ihrer Kontaktdaten!

Geben Sie Ihre Daten ein und klicken sie dann auf "speichern”l (Wenn Sie in den letzten Jahren bereits eine
G'SCHEIT FEIERN - Veranstaltung durchgefuhrt und auf dieser online-Plattform eingereicht haben ist eine emeute
Registrierung nicht moglich und Sie missen |hre damaligen Zugangsdaten (E-Mail-Adresse und Passwort)
verwenden. Hier geht es direkt zur Anmeldung. Haben Sie Ihr Passwort vergessen? Hier kénnen Sie ein neues
Passwort anfordern!l)

Green Events Steiermark

= Notwendige Angaben.

Anmeldedaten

E-Mail *
|

‘Wiederholen Sie Ihre E-Mail-Adresse =
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ONLINE-TOOL - Anleitung fur Veranstalterinnen

Log In und Eingabe/Verwaltung der Benutzerdaten

Die Anmeldung als registrierter Veranstalter erfolgt ebenfalls tUber die Internet-Plattform
https://stmk.greenevents.at:

« > * » O
Bestande | N i 2w & 14-Tage Inzidenz
VERWALTUNG | DIENSTSTELLEN | BEZIRKSHAUPTMANNSCHAFTEN | THEMEN | POLITIK | KONTAKT E f v A +]

% Das Land
Steiermark

Setzen Sie Green Events Maflnahmen!

Green Events Steiermark

GREEN EVENTS CHECK Steiermark:

Mit dem AGREEN EVENTS CHECK Steiermark stellen wir lhnen eine umfangreiche Ideensammlung fir Ihr ganz
personliches GREEN EVENT zur Verfugung! Wir wollen damit alle Veranstalter/Innen in der Steiermark motivieren
und einladen, an einer nachhaltigeren Veranstaltungskultur mitzugestalten und mitzuwirken.

-|%) %

G’SCHEIT FEIERN:

Setzen Sie Schwerpunkte in den Themenfeldern Beschaffung & Abfall und Verpflegung & Catering und
nehmen Sie an der Initiative #G"SCHEIT FEIERN teil!

Loggen Sie sich zunachst mit Ihren Zugangsdaten aus der Registrierung als Veranstalter
ein, indem Sie auf den Button rechts oben in der Maske klicken:

E-Mail-Adresse

Passwort

| Anmelden ‘

Passwort vergessen?

Falls Sie ihr Passwort vergessen haben klicken Sie auf ,Passwort vergessen?“! lhnen wird
anschlie3end ein Passwort zugesendet. Nach dem Einsteigen kdnnen Sie das
automatisch generierte Passwort andern indem Sie auf den Button fur die Benutzerdaten
klicken:

EXEE AR

Hier konnen Sie |hr Passwort sowie lhre Benutzerdaten jederzeit andern. Schliel3en Sie
den Vorgang ab, indem Sie unten links auf den Button ,Speichern® klicken.
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ONLINE-TOOL - Anleitung fur Veranstalterlnnen

Anlegen/Ersteinreichung von Veranstaltungen

Wenn Sie sich unter https://stmk.greenevents.at mit lhren Zugangsdaten aus der
Reqistrierung als Veranstalterin einloggen

gelangen Sie zu lhrer Startseite als G'SCHEIT FEIERN - Veranstalterin und kénnen neue
Veranstaltungen anlegen:

< C @& stmkgreenevents.at/myHome.htm o Q W e :

Bestande | Matricul..  [@) Arbeitsvorrat - Gun... & 14-Tage Inzidenz

VERWALTUNG | DIENSTSTELLEN | BEZIRKSHAUPTMANNSCHAFTEN | THEMEN | POLITIK | KONTAKT 3

% Das Land
Steiermark

Kriteriensets bearbeiten P

Thre Startseite als G’SCHEIT FEIERN - VeranstalterIn! Z

Green Events Steiermark

Um mit Ihrer Veranstaltung an der Initiative G'SCHEIT FEIERN teilzunehmen konnen Sie hier online-Formulare erstellen und ausfullen. Klicken Sie auf “Eine neue Veranstaltung
anlegen”, geben Sie dann den Namen Ihrer Veranstaltung ein und klicken Sie anschlieBend auf "erstellen”. Wenn Sie eine wiederkehrende Veranstaltung schon einmal
angelegt haben, kdnnen sie die bestehenden Formulare einfach kopieren und die Daten aktualisieren!

Falls Sie Unterstiitzung brauchen rufen Sie in weiterer Folge zu den Eingabefeldern die entsprechenden Hilfe-Seiten auf oder wenden Sie sich an die mProjektieitung in Ihrer
Region!!
Erkldrung der Symbole:

d 1 eingeben oder

£¢ . das Einreichformular loschen oder kopieren ( 3¢ 1] Bl
wp __die Veranstaltung zur Begutachtung anmelden oder zur Forderung einreichen!

4 angelegt ~ aktualisiert

# TEST_GUNGL_2020 23-12-2020 04-01-2021 e -1
# TEST_GUNGL_2021_AWV_FELDBACH 05-01-2021  07-01-2021 -» v

#7 von 2 Eintragen

Eine neue Veranstaltung anlegen.

Um Veranstaltungsdaten einzugeben oder zu bearbeiten klicken Sie auf den £ bei der
betreffenden Veranstaltung:

“ angelegt aktualisiert

# TEST_GUNGL_2020 23-12-2020 04-01-2021 k-]
# JEST_GUNGL_2021_AWV_FELDBACH 05-01-2021  07-01-2021 » v

Geben Sie die Daten zur Veranstaltung ein und klicken Sie lhre Malnahmen in den
Themenfeldern an; dabei speichern nicht vergessen:

Mafnahmenibersicht als pdi-Datei

Eﬂ TEST_GUNGL_2021_AWV_FELDBACH v
MaBnahmenibersicht als pdf-Datei
[5] resT_cuncL_2021_awv_reLosacH v
Daten zur Veranstaltu
Daten zur Veranstaltung - v

Klimaschutz -

Mobilitét & Klimaschuz -

jie mit * gekennzeichnet sind, stellen Musskriterien fur die Teiinahme an G'scheit Feier dar. ‘

, ird den die Anreise mit offentiichen
oder anderen terativen (z 8. Fahrrad
ahrgemeinschaften/Mittahrborsen) nahegelegt. Dies schiietdie Angabe der moglichen OPNV-

Verbindungen und Hattestellen, Shuttiedienste etc. mit ein (Homepage, Fiyer). *

Verpflegung & Caterir g -

Verpflegung & Catering ~

- Welche der folgenden L ‘werden auf Ihrer
Soziale Verantwortui g - ot undioder Geback

O salate

Obst (saisonal)

v
Beschaffung & Abfiill -

Kommunikation -

M Qinteiichta faue MMharcaat

E[l TEST GUNGL_2021_ AWV _FELDBACH
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ONLINE-TOOL - Anleitung fur Veranstalterlnnen

Wenn Sie alle mit * gekennzeichneten Felder ausgefullt bzw. mit * gekennzeichneten
Malnahmen angehakt haben, erscheint bei den Daten zur Veranstaltung und bei den
Themenfeldern bzw. auch rechts oben beim Veranstaltungsnamen ein griiner Haken:

Mafnahmenibersicht als pdi-Datei

Eﬂ TEST_GUNGL_2021_AWV_FELDBACH
Daten zur Veranstaltung -
Mobilitét & Klimaschutz ~
Verpflegung & Catering -
Beschaffung & Abfall -

Soziale Verantwortung -

Kommunikation ~

E[l TEST GUNGL_2021 AWV FELDBACH

Jetzt kdnnen Sie die Eingabe beenden (auf das Haus rechts oben klicken!)

St v |azmE

und auf lhrer Startseite mit einem Klick auf den roten Pfeil ™ die Veranstaltung zur
Erstbeurteilung einreichen:

4 angelegt aktualisiert

# TEST_GUNGL_2020 23-12-2020 04-01-2021 k-3
# TEST_GUNGL_2021_AWV_FELDBACH 05-01-2021  07-01-2021 ‘ » ) o
?

Dazu erhalten Sie mit E-Mail eine Verstandigung!

lhr(e) G'SCHEIT FEIERN Regionalbetreuerin kontrolliert Ihre Eingaben. Sie
bekommen in weiterer Folge entweder ein E-Mail, dass ihre Veranstaltung in den
G'SCHEIT FEIERN Festkalender aufgenommen wurde (damit ist ihre Ersteinreichung
abgeschlossen!) oder ein E-Mail in dem Sie aufgefordert werden die Eingaben zu
korrigieren bzw. zu erganzen:

@ST_GUNGL_2021_AWV_FELDBACH-2 15-01-2021  20-01-2021 -
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ONLINE-TOOL - Anleitung fur Veranstalterlnnen

Beachten Sie bitte gegebenenfalls auch die Kommentare (rotes Zeichen in der Ubersicht
und bei den betroffenen MalRnahmen) :

MaRnahmenibersicht als pdf-Datei

|E| TEST_GUNGL_2021_AWV_FELDBACH-2 v @

Daten zur Veranstaltung - v v

Mobilitat & Klimaschutz ~

Verpflegung & Catering ~

Beschaffung & Abfall -
Soziale Verantwortung ~

Kommunikation -

[E] resT_GUNGL_2021_AWV_FELDBACH-2
Welche der folgenden Getrédnke werden auf Ihrer Veranstaltung verwendet?
Mineral- und/oder Tafelwasser

Bier

v
4 Radler . ’
Wein E‘

Der Radler darf nicht aus einem fertigen Getrénk bestehen, ‘

sondern muss selber gemischt werde.

Wenn Sie alle Korrekturen oder Ergdnzungen vorgenommen haben, kontrollieren Sie bitte
ob bei den Daten zur Veranstaltung und bei den Themenfeldern bzw. auch rechts oben
beim Veranstaltungsnamen ein gruner Haken aufscheint!

Jetzt kdnnen Sie die Eingabe beenden (auf das Haus rechts oben klicken!)

EXEEAEET:

und auf Ihrer Startseite mit einem Klick auf den roten Pfeil ™ die Veranstaltung zur erneut
zur Erstbeurteilung einreichen:
“ angelegt aktualisiert
# TEST_GUNGL_ 2020 23-12-2020  04-01-2021 rik-3

# TEST_GUNGL_2021_AWV_FELDBACH 05-01-2021  07-01-2021 ‘ » ) v ¥
=

Dazu erhalten Sie mit E-Mail wiederum eine Verstandigung!

lhr(e) G'SCHEIT FEIERN Regionalbetreuerin kontrolliert Ihre Eingaben erneut. Sie
bekommen in weiterer Folge entweder ein E-Mail, dass ihre Veranstaltung in den
G'SCHEIT FEIERN Festkalender aufgenommen wurde (damit ist ihre Ersteinreichung
abgeschlossen!) oder ein E-Mail in dem Sie aufgefordert werden die Eingaben erneut zu
korrigieren bzw. zu erganzen!
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ONLINE-TOOL - Anleitung fur Veranstalterinnen

Einreichung von Veranstaltungen zur Forderung

Wenn ihre Veranstaltung in den G'SCHEIT FEIERN Festkalender aufgenommen wurde
wird unter http://stmk.greenevents.at das Einreichformular geschlossen und ein
Forderformular angelegt.

Hinweis: Bitte achten Sie bei der Einreichung darauf, dass alle notwendigen Informationen
und Nachweise vorhanden sind; ggf. ist eine Einreichung erst nach der Veranstaltung
sinnvoll, wenn auch entsprechende Fotos und Rechnungen vorliegen.

Um die zur Fordereinreichung notwendigen Daten einzugeben oder diese zu bearbeiten
klicken Sie auf den £ bei der betreffenden Veranstaltung:

@STGUNGL2021AWVFELDBAC (fur Férderung) 20-01-2021  20-01-2021 7 £
TEST_GUNGL_2021_AWV_FELDBACH (im Kalender) 20-01-2021  20-01-2021 v

Erganzen Sie die Daten zur Veranstaltung:

[El TEST_GUNGL_2021_AWV_FELDBACH (fiir Férderung)

Daten zur Veranstaltung - v

Kriterien die mit * gekennzeichnet sind, stellen Musskriterien fur die Teilnahme an G'scheit Feiern dar.

Bitte ergédnzen bzw. aktualisieren Sie die mit einem roten Punkt markierten Angaben.

® Kontoverbindu ng
IBAN *

| XXX |

® pgic
|xxx \

Information fiir die Festnachlese von G'SCHEIT FEIERN

@® Beschreibung der Veranstaltung fUr die Festnachlese und weitere Hinweise zur Veranstaltung *
|Ein G SCHEIT FEIERN Fest mit zahlreichen Bio-Produkten, Informationen rund um die biologische ‘

und laden Sie die Nachweise zur Erfillung lhre MaRnahmen in den Themenfeldern hoch:;
dabei speichern nicht vergessen:
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ONLINE-TOOL - Anleitung fur Veranstalterlnnen

Mobilitat & Klimaschutz -

Kriterien die mit * gekennzeichnet sind, stellen Musskriterien fir die Teilnahme an G'scheit Feiern dar.

Bei der Bewerbung der Veranstaltung wird den Teilnehmerinnen die Anreise mit Sffentlichen
Verkehrsmitteln oder anderen umweltfreundlichen Alternativen (z.B. Fahrrad,
Fahrgemeinschaften/Mitfahrbérsen) nahegelegt. Dies schliefst die Angabe der mdglichen OPNV-
Verbindungen und Haltestellen, Shuttledienste etc. mit ein (Homepage, Flyer). *

@® Bitte laden Sie hier Ihre Nachweise zur Erfiillung der G'SCHEIT FEIERN - MaRnahmen im
Themenfeld "Mobilitdt & Klimaschutz" hoch (z.B. Einladungen, Plakate, Folder, Internetbeitrége,
Fotos/Bilder).

& [neue Dateien hochladen (max. 5,00 MB)]

Beschaffung & Abfall ~

Getrankebezug ~
Getrankeausschank ~
sonstige Abfallvermeidung =

getrennte Abfallsammiung ~

2 | Y | BY | RS | A8

Nachweise flr Beschaffung & Abfall =

Bitte laden Sie hier ihre Nachweise zur Erfiillung der G’'SCHEIT FEIERN - Manahmen im
Themenfeld "Beschaffung & Abfall" hoch (z.B. Lieferscheine, Rechnungen, Fotos/Bilder).
& [neue Dateien hochladen (max. 5,00 MB)]

m100531c013.jpg (676,55 K) [q & %

| Mehrweggeschirr ‘

Foto Melbinger
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ONLINE-TOOL - Anleitung fur Veranstalterlnnen

Wenn Sie alle mit dem roten Punkt gekennzeichneten Felder ausgefullt bzw. die mit dem
roten Punkt gekennzeichneten Nachweiserfordernisse hochgeladen haben (dabei
speichern nicht vergessen!), erscheint bei den Daten zur Veranstaltung und bei den
Themenfeldern bzw. auch rechts oben beim Veranstaltungsnamen ein griner Haken:

[El TEST_GUNGL_2021_AWV_FELDBACH (fiir Férderung) @

Daten zur Veranstaltung ~

<

Mobilitat & Klimaschutz -

I

<]

Verpflegung & Catering ~

Beschaffung & Abfall ~

<

Soziale Verantwortung ~

<]

Kommunikation ~

|E| TEST_GUNGL_2021_AWV_FELDBACH (fiir Férderung)

Jetzt kdnnen Sie die Eingabe beenden (auf das Haus rechts oben klicken!)

EXEAET:

und auf Ihrer Startseite mit einem Klick auf den roten Pfeil ™ die Veranstaltung zur
Forderung einreichen:

# TEST_GUNGL_2021_AWV_FELDBACH (fir Férderung) 20-01-2021  22-01-2021 v

Dazu erhalten Sie mit E-Mail eine Verstandigung!

lhr(e) G'SCHEIT FEIERN Regionalbetreuerin kontrolliert Ihre Eingaben. Sie
bekommen in weiterer Folge entweder ein E-Mail, dass ihre Veranstaltung in die
G’'SCHEIT FEIERN Festnachlese aufgenommen wurde (damit ist ihre Forderung
bewilligt!) oder ein E-Mail in dem Sie aufgefordert werden die Eingaben zu korrigieren
bzw. zu erganzen:

# TEST_GUNGL_2021_AWV_FELDBACH (fiir Férderung) 20-01-2021  22-01-2021 = v
e ST_GUNGL_2021_AWV_FELDBACH (fiir Férderung)-1 22-01-2021  22-01-2021 -»

Beachten Sie bitte gegebenenfalls auch die Kommentare (rotes Zeichen in der Ubersicht
und bei den betroffenen MaRnahmen) :
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ONLINE-TOOL - Anleitung fur Veranstalterlnnen

IE TEST_GUNGL 2021 _AWV_FELDBACH (fur Férderung)-1 v @
Daten zur Veranstaltung ~ v @
Mobilitat & K] Daten zur Veranstaltung - v~
Vi fl Kriterien die mit * gekennzeichnet sind, stellen Musskriterien fir die Teilnahme an G'scheit
T pulEf Felern dar.
Bitte ergdnzen bzw. aktualisieren Sie die mit einem roten Punkt markierten Angaben.
Beschaffung
®  Kontoverbindung IZ‘
IBAN *
Soziale Vera ‘XXXYYY Bitte Gberpriifen sie den IBAN, der funktioniert nicht.
® pc
XX

Kommunikat

Information fiir die Festnachlese von G’S(

IE TEST_GUNGL_( ®  Beschreibung der Veranstaltung fur die Fest

Ein G'SCHEIT FEIERN Fest mit zahireichen
biologische Landwirtschaft und einem abwe

Verpflegung & Catering ~ .D
I

Nachweise fur Verpflegung & Catering ~ v v

Bitte laden Sie hier ihre Nachweise zur Erfil E

Themenfeld "Verpflegung & Catering” hoc
Lieferscheine, Rechnungen, Fotos/Bilder).
& [neue Dateien hochladen (max. 5,00 MB)
m100531c077 jpg (550,09 K) [a] & X
Regionale Produkte und Mehrwegbecher
Foto Melbinger
m100531¢025.Jpg (396,51 K) [ # X
Fair Trade Kaffee
Foto Melbinger

Beschaffung & Abfall - s

Wenn Sie alle Korrekturen oder Erganzungen vorgenommen haben, kontrollieren Sie bitte
ob bei den Daten zur Veranstaltung und bei den Themenfeldern bzw. auch rechts oben
beim Veranstaltungsnamen ein griner Haken aufscheint!

Hétte bitte gerne noch ein Foto von den Getrinken

Jetzt kdbnnen Sie die Eingabe beenden (auf das Haus rechts oben klicken!)

und auf Ihrer Startseite mit einem Klick auf den roten Pfeil ™ die Veranstaltung erneut zur
Forderung einreichen:

¥ TEST_GUNGL_2021_AWV_FELDBACH (fiir Férderung) 20-01-2021  22-01-2021 v
# TEST _GUNGL 2021 _AWV_FELDBACH (fiir Férderung)-1 22-01-2021  22-01-2021

Dazu erhalten Sie mit E-Mail wiederum eine Verstandigung!

lhr(e) G'SCHEIT FEIERN Regionalbetreuerin kontrolliert Ihre Eingaben erneut. Sie
bekommen in weiterer Folge entweder ein E-Mail, dass ihre Veranstaltung in die
G’'SCHEIT FEIERN Festnachlese aufgenommen wurde (damit ist ihre Forderung
bewilligt!) oder ein E-Mail in dem Sie aufgefordert werden die Eingaben erneut zu
korrigieren bzw. zu erganzen!
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